An

Landesvorstand

alle Mitarbeiter/innen des BUND Naturschutz in Bayern e. V.
BN — Geschaftsstellen

BN — Kreisgruppen

Betriebsrat (§ 93 BetrVG)

Sachbearbeiter/in fiir die BN-Kreisgruppe Miesbach

Der BUND Naturschutz ist mit etwa 250.000 Mitgliedern und Férderern — davon etwa2400
im Landkreis Miesbach — der gr6Rte Natur- und Umweltschutzverband in Bayern. Als starker,
von offentlichen Geldern unabhéangiger Verband kénnen wir uns nachhaltig fiir den
Naturschutz einsetzen.

Als Nachfolgebesetzung sucht die BN-Kreisgruppe Miesbach ab sofort fiir 8 Stunden in der
Woche eine Sachbearbeiterin oder einen Sachbearbeiter, die bzw. der folgende Aufgaben
Ubernimmt:

+ Telefondienst, Auskunft,

« Betreuung von Besuchern der Geschaftsstelle, Ausgabe von Info-Material,

« Bearbeitung der Post incl. elektronischer Post,

+ Ablage, Aktenfiihrung (auch computergestiitzt),

« Mitgliederverwaltung, -betreuung,

« Organisatorische und inhaltliche Betreuung der Haus- und StraRensammlung (HuS),
« Organisatorische Betreuung der Kreisgruppe und der Ortsgruppen,

« Organisatorische Unterstiitzung von Ausstellungen, Veranstaltungen und Ausfligen
sowie der Offentlichkeitsarbeit

« Unterstltzung bei der Abrechnung von Projekten, z. B. von ArtenschutzmaBnahmen
+ Mitarbeit bei Kreisgruppenpublikationen/ Pflege der Homepage

« Fuhrung Bargeldkasse, Einkauf Biromaterial.

Die Einarbeitung durch die bisherige Stelleninhaberin ist gewahrleistet. Die Einbringung der
wochentlichen Arbeitszeit erfolgt in Absprache mit dem Vorstand der Kreisgruppe. Abend-
und Wochenendtermine sind moglich.

Wir erwarten selbstandiges Arbeiten, Teamfahigkeit, Organisationstalent und sicheren
Umgang mit dem PC (MS-Office einschl. Outlook sowie Internetrecherche).
Anwendererfahrung in sozialen Medien ist ebenso wiinschenswert wie Fachkenntnisse im
Natur- und Umweltschutz. Bereitschaft zur Fortbildung sollte vorhanden sein.

Identifikation mit den Zielen des BUND Naturschutz zum Engagement fiir Natur und Umwelt
wird vorausgesetzt.



Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet und wird nach Haustarif des BUND
Naturschutz in Bayern e.V. mit Vergiitungsordnung 2, Entgeltgruppe 6 TVOD vergiitet.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 29.06.2020 an

Persdnlich/vertraulich

Bund Naturschutz in Bayern e.V.
Kreisgruppe Miesbach

Herrn KG-Vors. Manfred Burger
Auf der Griin 36

83714 Miesbach

Eine Bewerbung per E-Mail ist ebenfalls moglich (burger.manfred@t-online.de). Wir weisen

ausdriicklich darauf hin, dass die Ubertragung in unverschliisselter Form erfolgt. Weitere
Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter
https://www.bund-naturschutz.de/impressum.html.

Miesbach/ Regensburg, den 08.06.2020

gez. gez.
Peter Heller Manfred Burger
Personalreferent 1. Vorsitzender Kreisgruppe Miesbach



